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CHECKLIST BPV LEERBEDRIJF

VÓÓR AANVANG BPV

· Erkenning bij Ecabo aanvragen voor kwalificatie Assistent Communicatiemedewerker en/of Marketing Medewerker en/of Medewerker Evenementenorganisatie indien die nog ontbreekt!  Meer info: (http://web.ecabo.nl/bedrijvenregister/)
· Intentieverklaring digitaal invullen. (http://www.marketingencommunicatie.nl/newstage.html) 
· BPV-overeenkomst ondertekenen (komt na verwerking intentieverklaring).
· BPV-handboek (inclusief opdrachten) doorlezen. (http://www.marketingencommunicatie.nl/main%20pages/stage/bpv%20opdrachten.html) 
· Info over BENCOMPETENT® lezen/bekijken.

(http://www.bencompetent.nl/video-leernavigator.aspx)

TIJDENS BPV

· Weekevaluatieformulieren invullen en bespreken met de stagiair(e).
· BENCOMPETENT: norm online bepalen (indien die nog ontbreekt)
· BENCOMPETENT: tussenmeting online uitvoeren.
· BPV-opdrachten beoordelen.
· Beoordelingsformulieren BPV-opdrachten invullen/ondertekenen (vóór eindgesprek).

· BENCOMPETENT: eindvragenlijst online invullen (vóór eindgesprek).

· Eindbeoordelingsformulier BPV invullen en ondertekenen (vóór eindgesprek).
· Eindevaluatieformulier leerbedrijf invullen.
