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1. Inleiding

Je volgt de opleiding MBO evenementen op het KW1C, natuurlijk krijg je hier ook het vak evenemententheorie. In deze studiehandleiding staat o.a. informatie over het doel van dit vak en de inhoud van de lessen. Ook vind je in de handleiding belangrijke informatie over de planning, deadlines en de eindbeoordeling. Lees de handleiding dus zorgvuldig door!
2. Doel van het vak evenemententheorie 

Het vak evenemententheorie heeft verschillende doelstellingen. Deze staan hieronder beschreven. 

1. Kennismaking met de evenementenwereld

Tijdens het vak evenemententheorie maak je kennis met de verschillende aspecten binnen de evenementenwereld. Aan het einde van het vak moet je een goed beeld hebben van de evenementenbranche, het toekomstige werkveld en bijbehorende werkzaamheden. 

2. Als startende medewerker evenementen op een goede manier functioneren binnen een professionele evenementenorganisatie 

Het is niet de bedoeling dat je aan het einde van het vak zelfstandig mega events zoals Pinkpop of het WK voetbal kunt organiseren. Wel moet je zodanig invulling kunnen geven aan diverse werkzaamheden m.b.t. evenementenorganisatie, dat je binnen een professionele evenementenorganisatie kunt functioneren als volwaardig teamlid.  
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3. Het zelfstandig kunnen opzetten en organiseren van een eenvoudig evenement 

Aan het einde van dit vak moet je in staat zijn zelfstandig een eenvoudig evenement op te zetten en te organiseren. Bij een eenvoudig evenement kun je o.a. denken aan een opendag voor de opleiding Marketing en Communicatie, een sponsordiner voor een goed doel of een teambuildingsactiviteit voor een middelgroot bedrijf.

3. Opbouw evenemententheorie

In zowel periode 1 en 2 krijg je 3 uur per week het vak evenemententheorie. Hieronder vind je een overzicht van de onderwerpen die worden behandeld. 

· Wat wordt er van een medewerker evenementenorganisatie verwacht?

· De evenementenbranche

· Opzetten van projecten en solliciteren/ overleggen met de opdrachtgever

· Logistiek
· Draaiboek van voorbereiding en draaiboek van de dag

· Catering en andere dagelijkse voorzieningen

· Veiligheid en beveiliging

· Vergunningen en verzekeringen 

· Medewerkers/ vrijwilligers

· Uitvoering van het evenement

· Evaluatie evenement

4. Beoordeling evenemententheorie
Voor het vak evenemententheorie krijg je iedere periode een eindbeoordeling. Deze bestaat elke periode uit je portfolio en een toetsopdracht. 

Portfolio (totaal 60 punten) (inleveren in n@tschool en op papier!)

Tijdens de lessen evenemententheorie ga je allerlei opdrachten maken. Een groot aantal van deze opdrachten zijn bestemd voor je portfolio. De docent geeft aan wanneer een opdracht opgenomen moet worden in het portfolio. Het portfolio leg je digitaal aan in n@tschool (werkruimte evenemententheorie). Iedere keer wanneer je een portfolio-opdracht af hebt, zet je deze in de werkruimte. Aan het einde van het vak (de laatste les!), lever je alle portfolio-opdrachten ook op papier in. Dit doe je d.m.v. een representatief rapport (= duidelijk, goed vormgegeven en prettig leesbaar rapport). 

Voor het portfolio kun je in totaal 60 punten verdienen. Niet alle opdrachten worden beoordeeld. De docent kiest 2 opdrachten uit het gehele portfolio en beoordeelt deze. Voor beide opdrachten kun je 25 punten verdienen. Daarnaast wordt gelet op spelling (5 punten) en structuur en vormgeving (5 punten). 

Toetsopdracht (totaal 40 punten)
Iedere periode krijg je een toetsopdracht (over het algemeen een van de laatste weken van de periode). De toetsopdracht kan bestaan uit een toets met theorievragen, het uitwerken van een case of een presentatie. De vorm en datum van de toetsopdracht krijg je tijdig te horen. 
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Eindbeoordeling

Minder dan 60 punten = Onvoldoende
60 – 75 punten = Voldoende 
75 – 85 punten = Goed


85 – 100 punten = Uitstekend

Wanneer je een voldoende, goed of uitstekend hebt, krijg je een studiepunt.

Let op!

Wanneer er opdrachten in het portfolio ontbreken, is het niet mogelijk om een voldoende te behalen. Aangezien we in de lessen echt met de stof aan de slag gaan, wordt tijdens de lessen een goede inzet en dus ook aanwezigheid verwacht. Ben je minder dan 80% aanwezig, dan is het helaas niet mogelijk het vak evenemententheorie voldoende af te sluiten. 

	Beoordelingsmodel evenemententheorie

	

	Onderdelen portfolio
	Punten
	Bijzonderheden 

	1. Spelling en zinsbouw
	5
	Geen tot enkele minuscule fouten in spelling/zinsbouw: 5 pnt

Klein aantal fouten in spelling/zinsbouw: 2 pnt

Meerdere fouten in spelling/zinsbouw: 0 pnt

	2. Structuur en vormgeving
	5
	Duidelijke en kloppende inhoudsopgave en paginanummering (1 pnt)

Aantrekkelijke kaft (1 pnt)

Prettig leesbare en aantrekkelijke lay-out / vormgeving (3 pnt)

- Mooie pagina-indeling, duidelijk aangeven van de verschillende opdrachten (1 punt)
- Ondersteuning tekst d.m.v. afbeeldingen / foto’s (1 punt)
- Duidelijk lettertype, consequent gebruik maken van lettertypes en puntgrootte (1 punt)

	4. Opdracht 1
	25
	

	5. Opdracht 2
	25
	

	6. Toetsopdracht les


	40
	

	TOTAAL
	
	

	!!Portfolio niet volledig ingeleverd = Onvoldoende => Aanpassen portfolio + extra opdracht!!

!!!Minder dan 80% aanwezig in de les = Onvoldoende!!!


5. Werksfeer 
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Je hebt gekozen voor een mbo opleiding evenementenorganisatie. Naast dat je de theorie op evenementengebied moet gaan beheersen, is het ook erg belangrijk om een goede werkhouding aan te leren. In periode 4, tijdens je stage zul je echt kennismaken met het werkende leven. Je zult dan merken, dat veel bedrijven huisregels hebben. Bij sommige bedrijven mag bijvoorbeeld niet achter de computer gegeten worden, bij andere is het verboden om privé-telefoontjes te plegen, bij weer andere bedrijven moet je verplicht iedere dag in pak naar je werk. 
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Bij evenemententheorie hoef je niet met je (mantel)pak in de klas te zitten, maar er zijn natuurlijk net als bij andere lessen wel een aantal ‘huis’regels… 

· In de les staat de mobiele telefoon uit (of is niet zichtbaar en staat op stil). Verwacht je toch een enorm belangrijk telefoontje dat je echt op moet nemen, geef dit dan van te voren aan bij de docent. 

· Gedurende de les zit je in principe in de klas. Moet je naar het toilet of om een andere reden de klas uit, vraag dan toestemming aan de docent. 

Wanneer je gaat stage lopen, zul je zien dat op de werkvloer… 

· Mensen respect hebben voor elkaar. Als iemand aan het woord is, luisteren de anderen…

· Mensen op tijd aanwezig zijn

· Hard gewerkt wordt

· Maar dat er ook gelachen wordt en tijd voor ontspanning is

· Dat iedereen er uiteindelijk wel voor zorgt dat taken goed afgerond worden (binnen de deadline)! 

En… Deze dingen willen we natuurlijk ook terugzien bij het vak evenemententheorie!

6. Docent

Jullie krijgen les van Serge van Sassen (s.vansassen@kw1c.nl). 
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Veel succes en natuurlijk ook veel plezier tijdens evenemententheorie!!! 
