	Wat
	Wie
	Deadl
	Verantw.
	opmerkingen

	Lijst genodigden
	Trees, Truus
	1 nov.
	Truus
	Database

	Opzet dag
	Projectteam
	1 nov.
	Gerda
	 

	Opzet uitnodiging
	Trees, Truus
	2 nov.
	Trees
	Info dag

	Lijst benodigdheden
	Gerda
	2 nov.
	Gerda
	Input team

	Offertes verhuur audiovisuele middelen
	Frits, Hugo
	2 nov.
	Frits
	 

	Offertes catering opvragen
	Frits, Hugo
	2 nov.
	Hugo
	350 pers.

	Offertes drukwerk
	Frits, Hugo
	3 nov
	Hugo
	650 stuks

	Bedenken relatiegeschenk gasten
	Projectteam
	10 nov
	Gerda
	 

	Def. Uitnodiging
	Trees, Truus
	10 nov
	Trees
	 

	Catering en verhuur audiovisuele middelen vastleggen
	Gerda
	15 nov
	Gerda
	 

	Bestellen relatiegeschenken
	Frits
	16 nov
	Frits
	Budget: 3000

	Drukwerk binnen
	Drukker
	21 nov
	Trees
	Stickeren

	Uitnodigingen weg
	Projectteam
	23 nov
	Truus
	 

	Vastleggen extra schoonmaak
	Hugo
	23 nov
	Hugo
	Budget: 500

	Vergunning aanvragen extra parkeerruimte
	Gerda
	23 nov
	Gerda
	 

	Nabellen genodigden
	Projectteam
	4 dec
	Gerda
	 

	Klaarzetten ontvangstruimte
	Projectteam
	15 jan
	Gerda
	 

	Invulling van de dag – zie dagdraaiboek
	Projectteam
	16 jan
	Gerda
	 


