CHECKLIST PERIODE 3 BACKSTAGE! EVENEMENTEN COHORT 2008 KLAS 1MCA/B/C/D 

Cursus: ondersteuning evenementen (pr-activiteiten)
LET OP: MAAK DE OPDRACHTEN IN DE BETREFFENDE WEEK EN LAAT DEZE OOK AFTEKENEN DOOR JE DOCENT!!
	WEEK
	TAAK
	BRUIKBARE

WEBSITES
	Theorie
	PARAAF

DOCENT

Datum

	
	NAAM:

KLAS:

DOCENT:
	
	
	


	



	11-2/

15-2
	Taak 1: Voorbereidingsdraaiboek

Maak een korte omschrijving van je favoriete evenement of een evenement wat je graag zou willen organiseren.

-          soort evenement

-          waarom wordt het evenement georganiseerd?

-          doelgroep

-          locatie van het evenement

-          hoe vaak wordt het georganiseerd?
 

Maak  een draaiboek van voorbereiding voor dit evenement.
	http://www.marketingencommunicatie.nl/main%20pages/docentenpagina%27s/hakkers.htm
(organisatie van een evenement + voorbeeld voorbereidingsdraaiboek)
	Evenementen

Voorbereidingsdraaiboek
	
	

	18-2/

22-2
	Taak 2: telefonisch onderzoek: enquêtevragen en belscript maken
Maak enquêtevragen over (de bekendheid van) jouw favoriete band of artiest en verwerk deze in een belscript. Oefen met elkaar de gesprekken.
	
	Telefonisch onderzoek

Telefoonscript
Telefoongesprek
	
	

	18-2/

22-2
	Taak 3: Website
Geef 5 nuttige tips voor het schrijven van een websitetekst.
Beschrijf de website van jouw favoriete band of artiest. Bekijk ook andere websites over de band (zoals de fanclubsite) en vergelijk deze met elkaar.
	http://www.leren.nl/cursus/ondernemen/marketing/website.html
http://www.benvroom.nl/pretestenlink.htm

	Website
	
	

	25-2/

29-2
	Taak 4: Een folder maken over je favoriete band of artiest

	Start: Word: Nieuw: Sjablonen: Folder

www.bruka.nl/cat/83/folders-reclamefolder-maken.html
	Folder
	
	

	25-2/

29-2
	Taak 5 Een persbericht schrijven 

Maak een schema met de 5 W-vragen. Geef ook de antwoorden op deze 5 vragen.  
	http://www.brandsma.nl/lessen/les1.htm

	Persbericht
	
	

	
	Taak 6 Ontwerp een cd-hoesje voor je artiest en songtekst naar keuze 

Neem eerst je favoriete cd en beschrijf tot in details:

· teksten;

· afbeeldingen

· kleurgebruik

· samenhang tussen titel en afbeelding(en)
Maak nu zelf een cd hoesje voor een artiest naar keuze.
	Start: Word: Nieuw: Sjablonen: Etiketten en hoesjes


	
	
	

	3-3/
7-3
	Taak 7 Maak een observatieformulier voor een verkoopgesprek

Maak een observatieformulier met de structuur van het VOCATIO-model.

· Verkenning 

· Omschrijving klantprobleem 

· Confrontatie 

· Argumentatie 

· Tegenwerpingen opvangen 

· Instemming verkrijgen 

· Order verwerven 
	http://www.leren.nl/cursus/professionele-vaardigheden/verkopen/vocatio.html

	Verkoopgesprek

Baliegesprek
	
	

	10-3/

15-3
	Taak 8 Maak een eenvoudig stageverslag van de stagedag die je hebt gelopen

(max. 3 A4)

· Inhoud: 

· - titelpagina /naam /naam van de stageverlenende organisatie

· /periode/ 

· inhoudsopgave

· inleiding, waar heb je stage gelopen en wanneer, waarom daar? 

· omschrijving stageopdracht, leerdoelen/karakterisering van de stagebiedende organisatie welke sector, bedrijfstak /rol van de stagiair / verloop van de stagewerkzaamheden

· conclusie  evaluatie
	
	Stageverslag
	
	

	10-3/

15-3
	Taak 9 Maak een uitnodiging voor de fanclubdag 

Maak een schema met de 5 W-vragen. Geef ook de antwoorden op deze 5 vragen.  
	Start: Word: Nieuw: Sjablonen: uitnodigingen


	Uitnodiging

De 5 W’s
	
	

	10-3/

15-3
	Taak 10 Dagdraaiboek: Maak een draaiboek voor de (fanclub)dag
	
	Dagdraaiboek
	
	


