FOLDER EN LAY-OUT

Dummy

De folder die we gaan ontwerpen, maken we in de vorm van een dummy.

Een dummy is een proefexemplaar om b.v. als model te dienen voor de drukker of om de vormgeving en de lay-out te kunnen beoordelen.

De dummy geeft in de lay-out en de illustraties precies de werkelijkheid weer, terwijl voor de tekst zogenaamde neptekst of copytekst gebruikt wordt.

De lay-out

Om een goede, eenvoudige lay-out te kunnen maken, moet het formaat van de folder bekend zijn. Dan weten we hoe groot de pagina`s worden, dat heet de bladspiegel.
Het maakt nog al een verschil of er een lay-out gemaakt moet worden voor een vierkante- of een langwerpige pagina. Binnen de bladspiegel wordt gedrukt dus, daar komt tekst, illustraties en dergelijke. Het gedeelte van een pagina dat bedrukt mag worden heet de ZETSPIEGEL. Wordt de pagina in zijn geheel bedrukt dan is de bladspiegel tevens zetspiegel, en dat noemt men AFLOPEND drukken. 
Als de pagina`s op een bepaalde manier gebonden worden (gelijmd, geniet enz.) dan moet hiermee rekening worden gehouden (extra ruimte). Door b.v. lijmen kan het zijn dat er in de rug van het tijdschrift een rand niet bedrukt kan worden omdat die na het binden bedekt wordt. Zo`n witstrook heet BINDWIT. 
Dat bindwit zit voor rechterpagina`s aan de linkerkant en voor linkerpagina`s aan de rechterkant.



Symmetrie en A-symmetrie
Met behulp van bovenstaande gegevens kan een lay-out gemaakt worden.

Tekst, koppen, subkoppen en illustraties moeten zó in de zetspiegel worden geplaatst dat er een bepaalde ordening ontstaat.



           SYMMETRIE                   

ASYMMETRIE
Voorbeelden hiervan zijn een SYMMETRISCHE of een ASYMMETRISCHE verdeling.

Bij symmetrie worden de onderdelen gelijkmatig verdeeld over de pagina volgens de symmetrie-as die over het midden van die pagina loopt.

Bij asymmetrie wordt juist niet van de middenas uitgegaan 

Kolommen
Als je nogal veel tekst gebruikt dan is het voor de leesbaarheid noodzakelijk om die tekst in KOLOMMEN te zetten.

Ook als een pagina in veel kolommen is verdeeld dan zal er een vrij saai beeld ontstaan, de kolombreedte wordt smal en dat draagt niet bij tot de leesbaarheid.

Twee of drie kolommen, twee smalle en één brede kolom gebruiken is dan de oplossing.

Ontwerpen
Om lay-out ontwerpen te kunnen maken heeft men een STRAMIEN nodig.

Een stramien is een lijntekening (al of niet met de computer gemaakt),

waarin de bladspiegel, de zetspiegel en de kolommen staan met daar overheen een raster van bijvoorbeeld hokjes van 40 X 40 mm. afhankelijk van de afmeting van de pagina.

Zo`n LAY-OUT SCHETS is dan de basis voor verdere verwerking op de PC met opmaakprogramma`s. (Quark  Express, Pagemaker, Adobe InDesign..... )
Een dummy kan ook handmatig, door knippen en plakken, (MONTEREN noemt men dat in de grafische industrie) zeer goed worden gemaakt omdat men dan niet belemmerd wordt door gebrekkige kennis van de mogelijkheden van opmaakprogramma`s.

Sfeer

De sfeer / formule van het blad bepaalt de vormgeving.

Hierbij speelt de doelgroep een doorslaggevende rol.

Dat wil zeggen dat een moderne, flitsende lay-out druk zal overkomen, maar wel past bij een jeugdige sfeer en dito doelgroep.

Spread

Loopt één artikel over twee naast elkaar liggende pagina`s dan moet men in de lay - out er rekening mee houden dat er SPREAD ontstaat. Spread wil zeggen dat de 

lay-out doorloopt en de twee pagina`s tot één geheel maakt.

Lettertypes

Globaal genomen bestaan er drie lettertypes (letterfamilies).

Schreefloze letters, schreefletters, en schrijfletters.

Deze reader is gezet in een schreefloze letter genaamd Arial.

De bekende chocolade letter is een voorbeeld van een schreefletter. Deze snoepletter heeft aan de uiteinden kleine streepjes de zo genaamde schreven.

De TIMES NEW ROMAN is zo`n schreefletter. De schreefletter wordt vooral gebruikt bij grote stukken tekst zoals in een krant. Het streepje aan de onderkant vormt een lijn waardoor het lezen makkelijker wordt.
Het gebruik van het juiste lettertype in een bepaalde lay-out is ook belangrijk voor de leesbaarheid!

Het vormgeven van de folder.

Alle opdrachten maak je individueel en lever je aan het eind van de periode in.

Opdracht 1.



Lay-out  in Blokken (5 punten)
Voordat we de folder in elkaar gaan zetten, gaan we oefenen met het maken van een lay-out.

De eerste lay-out maken we naar aanleiding van een bestaande folder. 

Je maakt de proef lay-out voor 4 bladzijden.

Kaft, colofon en inleiding, inhoudsopgave, redactionele pagina in kolommen.
Je tekent de bladzijdenindeling in onderstaande volgorde:

Marges: boven, onder, links, rechts

Kolommen: kolombreedte en de afstand tussen de kolommen.

De koppen als een blok over de kolommen met een recht kruis.

De foto’s als een blok over de kolommen met een 

Op de plaats van foto en kop komt een kruis.

Opdracht 2A
Lay-out in Pagemaker 6.5 (5 punten).
.

Hieronder staat een tekst, De makelaar Moderniseert. 

Deze tekst ga je in Pagemaker zetten.

Het voorbeeld van de lay-out staat onder de tekst.

De werkwijze om de tekst in Pagemaker te zetten staat na het voorbeeld.

De makelaar
Moderniseert
Tekst Thea à Nijeholt Fotografie Maurice Heesen

Tegenwoordig kun je zelf kiezen in hoeverre je gebruikmaakt van een makelaar bij aan- of verkoop van je woning. Moeten we blij zijn met die ontwikkeling of zijn er ook nadelen? En hoe ziet de makelaar er over een paar jaar uit? Drie visies.
Alex ten Voorden en Jalmar de Jong (iBlue):

“Consumenten zijn mondig, ze vinden hun eigen weg”
“Het modulair aanbieden van makelaarsdiensten past helemaal bij deze tijd”, vinden Alex ten Voorde en Jalmar de Jong van iBlue Makelaars, de NVM makelaar die de Aan- en VerkoopService van de Postbank uitvoert. “Consumenten zijn mondig, vinden voor een groot deel hun eigen weg en zijn minder trouw aan de lokale makelaar voor inschakelen. Dat kan variëren van meedenken over de vraagprijs tot bemiddeling en het verzorgen van de verkoopakte. Wat je straks krijgt, is vergelijkbaar met de ontwikkelingen in de afgelopen dertig jaar bij de kruideniers. De winkel op de hoek waar je naartoe gaat omdat je de mensen daar persoonlijk kent, maakte plaats voor grote supermarktketens met een ruim aanbod of met lage prijzen. Het voordeel van een makelaarsketen is dat allerlei zaken zoals afwikkeling of informatievoorziening grootschalig georganiseerd kunnen worden en daardoor goedkoper worden. Dat geeft de makelaar de ruimte zich volledig te concentreren op advies en bemiddeling. Verdwijnen zal de makelaar niet, daarvoor is de koop of verkoop van een woning te spannend en emotioneel. De makelaars zullen zich met hun dienstverlening wel sterker van elkaar gaan onderscheiden. Een sterke formule, waarin helder wordt uitgelegd wat dienstverlening inhoudt en wat de klant daarvoor betaalt, is daarom belangrijk. Dan is het de klant, voordat de opdracht verstrekt wordt, ook volledig duidelijk wat de makelaar allemaal doet.”

Wim van Kampen (NVM):

“Persoonlijk contact blijft belangrijk”
Ïn de praktijk zie je dat slechts weinig mensen de aan- en verkoop van een woning helemaal zelf regelen, zonder tussenkomst van een makelaar”, vertelt Wim van Kampen, makelaar en vice-voorzitter van de NVM. “Dat is begrijpelijk want het lijkt eenvoudig om een huis te verkopen, maar dat is het niet. Om te beginnen zitten er juridische, bouwkundige en organisatorische haken en ogen aan. Maar de emotionele kant van de zaak wordt nog het meest onderschat. Je woning is een deel van jezelf en het is moeilijk daar rationeel over te beslissen. Kopers vinden het vaak lastig om hun bezwaren tegen een huis direct tegenover de verkopende partij te uiten.
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Opmaak in Pagemaker

Open het programma Pagemaker.

Nieuw; Indeling pagina:

Dubbelzijdig uitzetten

A4, staand

rechts 16 mm; links 16 mm;

Boven 30 mm; Onder 17 mm;

Lay-out: Kolomscheiding

Aantal: 2; Ruimte tussen kolommen: 5 mm

Plaats hulplijnen op de bladzijde: hulplijnen uit liniaal slepen

Op 7cm voor kopregel; Op 10,5 cm voor inleidende tekst

Op 14,5 cm; Op 16 cm voor tekst.

De platte tekst staat op de j-schijf onder het kopje: MakelaarPostbank2006DTP. 

De tekst is opgemaakt in Serifa Th Bt, 12.
Selecteer de tekst: De makelaar moderniseert en kopieer, Ctrl C.

Klik de pijlcursor aan, linksboven in het Functiepalet (linksboven bladzijde).

En plak, Ctrl V, op de bladzijde. 

Gebruik het  vergrootglas op functiepalet.

Vergroot de tekst op de tekstcursor onderaan de bladzijde naar 60.

Verander het lettertype van de makelaar in Serifa BT zodat het vet wordt.

Maak het lettertype extra vet door op vet door in de tekstcursor op de v te drukken.

Selecteer de tekst: Tekst t/m drie visies en kopieer, Ctrl C.
Klik de de pijlcursor aan, linksboven in het Functiepalet (linksboven bladzijde).

En plak, Ctrl V, op de bladzijde.

Vergroot de tekst: vanaf Tegenwoordig op de tekstcursor onderaan de bladzijde naar 18
En verander het lettertype in Serifa BT.

Verklein de tekst: Tekst etc naar 10.

Kopieer de heel tekst, Ctrl-C.

Klik op de Tekstcursor T in het Functiepalet (linksboven bladzijde).

Cursor in kolom plaatsen. Plakken, Ctrl-V.

1. Tekst selecteren met pijlcursor.

2. Sleep met het onderste handvat naar boven tot het punt waar de onderbreking moet komen.

3. Klik nu op het onderste handvat, een rood driehokje.

4. Her rode driehoekje verandert in hoekje met streepjes. 

5. Dit hoekje slepen naar andere kolom. Tekst in andere kolom plaatsen, Klikken.

Tekst kun je selecteren door Op T  tekstcursor te klikken en dan over de tekst te slepen. Koppen in kolom veranderen in 18 en Serfa BT.

Zowel namen boven de tekst als tekst naar 10 veranderen.

Kijk op het voorbeeld waar de tekst vet moet zijn. Maak daar de  tekst vet door op de het  tekstpalet op de V te drukken.

Opdracht 2B

Lay-out in Pagemaker 6.5 (5 punten).
Onderstaande tekst ga je nu zonder beschrijving in Pagemaker zetten.

Op de volgende bladzijde staat de indeling van de Inhoudsopgave.
Je moet met drie en twee kolommen werken en verder met één kolom.

Inhoud

06-09 Metamorfose voor je huis

Is je huis toe aan een restyling? Dat hoeft echt niet veel te kosten. Ook met bescheiden middelen kun je veel effect bereiken.

11-13 Ontdek het webshoppen

Waarom nog een druk winkelcentrum in als je ook kunt shoppen vanuit je luie stoel? Ook handig als je zelf spullen over hebt: verkoop ze gewoon via E-bay, Marktplaats of Speurders!

14-16 De makelaar moderniseert

Consumenten worden steeds zelfredzamer als het gaat om de koop en verkoop van huizen. Niet in de laatste plaats dankzij de mogelijkheden van internet. Deze ontwikkeling vraagt om een nieuw soort makelaar.

21-23 Dertigers in een dilemma

Vel dertigers twijfelen aan de juistheid van de keuzes die ze maken. Het resultaat; een heuse midlifecrisis. Psycholoog en loopbaanbegeleider Nienke Wijnants deed onderzoek naar dit fenomeen.

30-32 Eerste Hulp bij verbouwen

Zelf doen of laten doen, dat is natuurlijk de grote vraag als je je huis wilt verbouwen. Met dit handige stappenplan maak je een weloverwogen keuze.

39 – 42 Beleggingsnieuws

Tot 31 december 2006 kun je kosteloos instappen in alle beleggingsfondsen van de Postbank. Zo bouw je zonder transactiekosten een portefeuille op. Bovendien helpt de Postbank je met het spreiden van je risico’s.

En verder

02 Inleiding 04 NL Berichten 10 Boekenbon van 20 cadeau bij afsluiten van het Postbank WoonZekerPakket 17 Nieuw: de Postbank Aan- en Verkoopservice 18 Ongewoon overnachten 20 Verdien extra Rentepunten! 24  Rechtsbijstandverzekering, je kan niet zonder 26 Postbank Rechtsbijstandverzekering 27 voor de kids: gratis Bizznizzkoffer bij een Easy Blue Rekening 28 Alles wat je wilt weten over lijfrentes 33 Voordeelkrediet voor huiseigenaren 34 Servicedesk Nabestaanden helpt bij een sterfgeval 36 Postbank actueel 37 Winkelen met Rentepunten 38 Vijf vragen over bereikbaarheid en service van de postbank 43 Postbank Service
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Opdracht 3

Draaiboek Folder (5 punten)

Maak een verdeling van de onderwerpen voor je folder.
Zoals kaft, inhoudsopgave, colofon, achterkant; advertenties 4x; fotopagina,s, tekstpagina’s, onderwerpen die in het relatietijdschrift komen.

Geef ook aan het formaat.

Kies een formaat waarmee het bedrijf zich onderscheidt van de concurrent en past bij de doelgroep. Het maximum formaat is A4 en minimum is A5.

Denk ook aan langwerpig, rechthoekig, vierkant, etc.

Het aantal kolommen waarin je de teksten gaat plaatsen.

Denk ook aan het papiersoort ( mat, glanzend, 80 grs, 120 grs, etc)  passend bij de uitstraling van het bedrijf.
Kies voor een bepaald lettertype passend bij het bedrijf.

Kies voor een goed lay-out programma zoals Pagemaker.

Het Draaiboek:
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Opdracht 4.


Kaft, Inhoudsopgave, Colofon, Achterkant (4blz) (40 punten)

Bepaal voor welk bedrijf je de folder gaat maken.

Bepaal de doelgroep en omschrijf die zo nauwkeurig mogelijk.

Ontwerp de kaft van de folder.

Bedenk een naam. 

Ontwerp het logo, de naam van de folder.

Vermeld op de kaft: de datum, jaargang en nummer.

Gebruik op de kaft een aantrekkelijke en grote foto.

Vermeld eventueel op de kaft belangrijke en interessante artikelen uit het tijdschrift.

Let op kleur.

Ontwerp de inhoudsopgave.
Ontwerp de colofon
In de colofon wordt vermeld de uitgever, bladmanagement, concept en realisatie, redactie, ontwerp en vormgeving, medewerkers, fotografie, illustraties, druk, verspreiding, redactie relatietijdschrift.......

Ontwerp de achterkant van het relatietijdschrift.

Opdracht 5

De advertentie (2 blz.)(20 punten)

Over het algemeen zal een advertentie bestaan uit drie elementen: 
een KOPREGEL, een illustratie (tekening, foto), en een tekst (de boodschap).

De kopregel en/of de illustratie dient om de aandacht te trekken. 

De tekst dient om de boodschap te versterken of om uit te leggen waar het om gaat.

Verwerk twee zelf gemaakte paginagrote advertenties in de folder.

In de advertentie moet de kwaliteit van het bedrijf tot uitdrukking komen.
Verwerk in de advertentie het logo van het bedrijf.

Opdracht 7


Vormgeving folder (totaal 12 blz)(20 punten)

Voor/achterzijde (4 blz.)
Kaft, Inhoud, colofon, achterkant.

Advertenties (2 blz)

Twee zelf gemaakte advertenties.
Redactionele pagina’s (6 blz)

Bepaal de artikelen die in de folder geplaatst moeten worden.

Denk aan een voorwoord, gesprekken met klanten, interviews, beschrijving en uitleg van de producten, thema’s, artikelen uit een krant, inhoudsopgave, logo, etc.

Bepaal de foto’s die in de folder geplaatst moeten worden.

Denk aan foto’s van internet, gescande foto’s, zelfgemaakte foto’s etc. 

Het Stramien Folder
Bepaal de bladspiegel, de zetspiegel, het bindwit..

Bepaal de marges, kolombreedte en kolomafstand
Kies voor een bepaald aantal kolommen.

Enkele richtlijnen:

· Maak teksten niet te lang.

· Maak gebruik van koppen en tussenkopjes.

· Maak goed gebruik van wit in de lay-out. Wit is net zo belangrijk als bedrukt.

· Maak kolommen niet te smal maar ook niet te breed.

· Gebruik tussen de kolommen KOLOMWIT tussen 5 mm en 12,5 mm

Zorg dat de tekst aan de onderkant niet verspringt, zoek de ruimte op de bladzijde

Eenheid in lay-out
Zorg dat er een eenheid in de lay-out is. 

Het moet een duidelijke vormgeving hebben. Het moet een geheel zijn.

Bekijk of de omslag en de inhoud wat betreft de vormgeving bij elkaar passen, de omslag belooft wat!

Presentatie en Afwerken

Vouw de pagina`s samen met de omslag precies in het midden.

Sla de dummy weer open en niet met de lange nietmachine twee maal in de rug.

Als de dummy hierna weer dicht wordt gevouwen zullen de binnenste pagina`s verder uitsteken dan de omslag. 
Snijd met een scherp stanleymes de uitstekende pagina`s gelijk. 
SCHOONSNIJDEN noemt men dat.

 Werkstuk Folder
Inleveren voor cijfer DTP:

1. Lay-out in blokken

2. Lay/out in Pagemaker

2. Kaft, colofon, inhoudsopgave, achterkant

3. Twee advertenties.

4. Ontwerpen voor het stramien

5. De dummy: 12 pagina´s.

6. Uitwerking grafische termen

De onderdelen moeten gebundeld worden aangeleverd de week voor het mondeling.

Presentatie

Tijdens het mondeling wordt ook getoetst of de termen die in deze reader staan begrepen zijn!

De kwaliteit van de ingeleverde producten + het resultaat van het mondeling 

(DTP deel) en het in acht nemen van de planning geeft het eindcijfer!!

Planning 

Voor deze opdracht staat 10 weken

Week 45
lay-out in blokken
Week 46
lay-out in Pagemaker
Week 47
kaft, inhoudsopgave, 

Week 48
colofon en achterkant

Week 49
advertenties 2x,

Week 50
vormgeving folder (4 blz)

Week 51
vormgeving folder (2 blz)

grafische begrippen,

Week 02
inleveren folder
Week 03
Mondeling, toetsweek

Beoordeling Folder

 van : ……………………………………………………...
klas: ............................................................................

	Onderwerp


	Datum
	Te behalen punten
	Behaalde punten

	Lay-out in blokken

Layout in Pagemaker 2x

Draaiboek


	
	20
	

	Kaft, 
Inhoudsopgave, 
Colofon, 
Achterkant


	
	40


	

	Advertenties 2x zelf gemaakt


	
	20
	

	Dummy Folder 12 blz.


	
	20
	

	Totaal


	
	100
	

	Eindcijfer


	
	
	


De ontwerpen worden alleen beoordeeld wanneer ze voornamelijk op school zijn gemaakt. 
Bij het ontwerpen staat zowel het proces als het resultaat centraal.

ZETSPIEGEL





bladspiegel





Bindwit
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